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指导教师进入系统流程如下：
1. 在浏览器输入OA系统地址 https://oa.hnjt.edu.cn
2. 扫码登录或者账号密码登录
[image: ][image: ]
3. 登录后在左侧导航菜单中选择“企业门户”，右侧将出现“集成登录”板块
[image: ]
[image: ]
4. 点击“毕业系统”将弹出新页面跳转至本人账号对应的毕业设计管理系统登录后主页

1.功能模块分区
[image: ]
[bookmark: _Toc29501]2.教师操作流程
2.1开题与学生关系绑定
5. 点击右上角开题按钮弹出弹框如下
[image: ]
6. 点击新增开题按钮弹框如下（填入对应的数据，点击确定）
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7. 此时开题列表页面将会新增一条数据
[image: ]
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（开题状态共分为：等待管理员通过，驳回待处理，待处理，已绑定开题四种状态，四种状态可以分别进行如图所示不同的操作）
8. 在开题状态为待处理的数据的操作项中点击学生列表按钮，会弹出如下列表
[image: ]
如果当前开题有多个学生选择，老师可以选择任意一个学生点击对应的绑定按钮实现当前开题与学生绑定。
9. 新绑定关系的学生数据将会在老师主页显示出来
[image: ]
2.2老师对学生的操作
点击任意一个学生将会弹出如下图所示4个图标按钮
[image: ]
1. 浏览审核
点击浏览审核将弹出如下页面：
[image: ]
页面的功能包括上传，下载，审核通过，单个通过，驳回和指导记录的相关功能。
注：审核通过按钮能够通过当前学生所有的栏目底下的文件，单个文件则会通过当前栏目底下的文件，驳回会将文件打回需要学生修改之后重新上传审核。
注2：指导记录的输入框中可以直接粘贴截图软件所截取的图片（如QQ，微信截图的图片），也可以点击保存对话内容为图片记录将对话内容以图片方式下载下来。
2. 上传文件
点击文件上传将会弹出如下页面（在此页面能直接替学生上传文件）
[image: ]
3. 历史记录
全部文件的上传及审核历史可以通过点击审批历史按钮查看，页面显示如下：
[image: ]
4. 解除绑定
如果需要直接解除绑定关系则点击解除绑定关系按钮此时会弹出如下的提示，点击确定就能直接解除与该学生的指导关系。
[image: ]

3.管理员操作流程及说明
专业管理员为各学院教研室主任，负责本专业的教师学生开题选题审核工作。
[bookmark: _GoBack]院管理员为各学院教学副院长，可对专业管理员的开题审核操作进行通过、驳回等，并对本学院论文（设计）过程全程监控。从OA系统进入毕设系统后，在界面右上角点击“切换到管理员”，[image: ]
即可对本院学生、教师等模块进行操作，[image: ]
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