后勤工作人员岗位职责承诺书

为了进一步深化学校后勤工作改革,强化目标管理,增强后勤人员为教育教学服务、为师生服务的意识，提升学校后勤服务工作的效益和质量，规范后勤工作人员的言行举止，持续提升学校品味，为师生员工的生活和学习提供优质服务。我郑重承诺如下:

遵守国家法律、法规和社会公德，自觉遵守学校各项规章制度，积极参加学校组织的各种政治理论学习和业务培训。

二、上班时间原则上以校内为工作地点，便于查岗。临时工作需要到校外工作的，由主管领导审批;出校园的要履行请假手续。

三、坚守工作岗位，履行工作职责，按时上下班、不迟到、不早退、不脱岗，遵守劳动纪律。上班期间不打牌及搞其它形式的娱乐活动;不吃东西、办私事、干私活;工作日中午不饮酒。有事必须即时请示汇报，以便学校处理解决。

四、听从安排，服从分配，坚持原则，不计个人得失，不以工作便利谋取私利，按质按量完成工作任务;同事之间团结一致，互相协调、互助互爱。

五、坚决不在校内公共场所抽烟、嚼槟榔；同时也督促学生禁止在校内公共场所抽烟、嚼槟榔；
六、衣着整洁，仪表端庄，关心集体，尊重同事，不做有损集体荣誉和不利团结的事。对待师生态度和蔼，热忱为教学第一线服务。

七、贯彻勤俭节约的思想，精打细算，开源节流，遵守学校管理制度，杜绝浪费等现象。

八、在自己岗位上干好自己分包的工作，认真做好日常事务工作，以身作则，管好自己;身先士卒，管好自己的人和事。

九、彻底做好自己所在工作环境的保洁工作，维修施工完必须及时恢复现场并打扫好卫生。严格执行安全操作规范，提升警惕，警钟长鸣，时刻做好防火、防盗、防毒、防破坏、防事故发生等工作。

十、准时参加每周工作例会，杜绝变相脱岗，不无故不请假不参加会议，若有违背按制度处理。

十一、主动服从上级的工作指示和工作安排，保质保量在无监督情况下完成上级交给的各项任务；

十二、全方位多学习提高自己的业务水平和专业技能，并能全力以赴更好的为教学服务；积极配合学校其他部门做好相关工作。

十三、乐意接纳额外的任务和必要的加班；能够积极主动承担相应的工作任务和责任；能够主动热情帮助学生解决问题；

十四、参与和支持团队工作，推进团队目标的达成（例如：国家一些相关考证等集体工作任务）；

十五、绝不在学校内参与打架斗殴；绝不发表有损学校名誉的任何言论。
以上承诺，保证自觉遵守，若有违背造成不良影响，自己愿意承担一切后果。敬请领导、同事、学生、家长、社会予以监督。

  学校(公章):                  后勤主管领导(签名):   

后勤领导(签名):              承诺人(签名): 

                                         20  年  月  日
