附件1

《高等学校英语应用能力考试》(A级)

监 考 须 知
监考人员进入考场前应仔细阅读“监考须知”（正反面）。
1. 监考人员应在考试前40分钟（即8：20）进入考场，检查考生座位上的准考证是否已全部贴好，试卷和答题卡袋是否完整无损（此时不得拆封），录音设备是否正常。同时，在黑板上书写以下文字（或在屏幕上显示）：
考试时间：连续120分钟，即9:00正式开始，11:00结束。9：00后不得入场，中途不得退场。
8:30开始允许考生入场。
8:45监考人员宣读以下事项：
⑴ 请考生按座位上的准考证号坐好，把准考证、身份证和学生证放在座位的左上角。
⑵ 考生应该严格遵守考场纪律, 不得冒名顶替, 不允许任何作弊行为, 一经发现即取消考试资格。
⑶ 严禁将手机、录放音机、电子记事本及任何其他通讯工具带入考场，如果已经带入考场，请立即关闭电源, 交监考人员代为保管，否则以作弊论处，取消考试资格。
请各自检查2B铅笔、黑色签字笔、直尺、橡皮是否备齐。
⑸ 当监考人员宣布考试结束后，考生应仍旧坐在座位上，待监考人员收卷清点完毕后，考生方可离开考场。严禁将试题册和答题卡带出考场。
⑹ 听力理解题结束后，考生必须放下耳机，否则作违纪处理。
⑺ 现在发试题册和答题卡。注意：答题卡不可折叠。
(监考人员在发试题册和答题卡时，应同时检查准考证号与座位号是否相符，准考证、身份证和学生证上的姓名等是否相符)

4. 监考人员发完试题册和答题卡后，宣布以下事项：
继续宣读考生注意事项。请看试题册封面下方的考生注意事项：
⑴ 将校名、姓名、准考证号和试卷代号（a或b）填写在答题卡上。
⑵ 所有答案均应做在答题卡上，做在试题册上的答案一律无效。翻译和作文做在答题卡的反面。
客观题必须用2B铅笔答题；主观题必须用黑色签字笔填写，注意保持答题
卡卷面整洁，清楚。
⑷ 多项选择题每题只能选一个答案，多选作答错处理。选定答案后，用2B铅笔在相应的字母中间划一条横线，划线的浓度要盖过字母底色。
⑸ 考试时间为连续120分钟。考试结束后，把试题册和答题卡放在桌上，监考人员收卷后考生才可离开考场。
5.  9:00整，播放听力理解考试录音带(在A面) 

学校英语应用能力考试监考须知(A级)
	时 间
	执 行 内 容
	执行要求或方法

	8:10
	领取考试材料：

试卷袋（一袋）

⑴  试题册、答题卡

⑵  监考须知（一页–双面）

⑶  回收袋、封条

2） 考试录音带（一盒）
	检查：

袋封上的考场号与你监考的考场是否相符

封口是否完好，如无异常，在袋封上签名

	8：20
	进入考场，检查桌面上的座位号是否正确，放音设备是否正常
	

	8：30
	接纳考生入场
	

	8:40
	1）启封试卷袋，检查份数
2）试放考试录音带
	如有短缺或问题，立即报告主考

	8:45
	监考宣读监考须知

发试题册、答题卡
检查考生
⑴  准考证号与座位号是否相符
⑵  准考证上姓名是否与证件相符
⑶  答题卡是否按要求填写
⑷  准考证号与试卷代号a或b是否划写正确
	1) 监考应坚守职责，不得翻阅试卷，不得回答有关考试内容的任何问题
2) 提醒考生在答题卡上填写姓名及准考证号

	9:00
	考试正式开始，放考试录音带
	

	11:00
	监考宣布考试结束
	1）要求考生不得离开座位，待全部试题册和答题卡收齐清点并无短缺后，才能允许考生离开考场

2）收齐考试资料及填写全部表格内容后签字，立即送主考签收


缺  考  记 录
9:00后考生不得入场，作缺考处理。监考将缺考考生的准考证号填入下栏。缺考考生的答题卡由监考用铅笔划好准考证号及缺考标记，并填写好缺考考生的姓名。
	姓    名
	
	
	
	
	

	准考证号
	
	
	
	
	


作  弊  记 录
监考将作弊考生姓名和准考证号填入下栏：
	姓    名
	
	
	
	
	

	准考证号
	
	 
	
	
	


试卷装袋要求
试题册（包括缺考考生的试题册）整理好，装入试题册专用袋；

答题卡（包括缺考考生的空白答题卡）按准考证号顺序理好，将答题卡装入答题卡专用袋。

填好袋封上的各个项目，签名后封口并连同录音带立即送交主考。

监考须确保试题册和答题卡与启封时数目相等，如发现差错，由监考负责。

考 场 号：

监考签名：



日    期：





      
年
  
月     日
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